
南寧高級中學110學年度第二學期畢業生返校時間配當表
（111年6月6日星期一）請畢業班導師隨班

時  間 工 作 事 項

07:30~08:00 畢業生返校

第一節課
內外掃區大掃除 (請看打掃工作通知)
【教務處】班級離校手續

第二節課 內外掃區大掃除

第三節課

導師時間：班務處理

【學務處】

1.國三畢旅退費。
2.畢業班請派3位同學到學務處領取畢冊(含手提袋跟證書套)
3.各班公用餐具請清洗完畢、晾乾、於11:00前歸還廚房。
4.學生健康檢查紀錄卡發還學生。
5.額溫槍請繳回健康中心。
6.當初有登記要捐血的同學，有捐血專屬卡，帶著卡片
到永福捐血室捐血，會有南寧專屬加贈禮物。

【圖書館】畢業生返還ChromeBook及借閱書籍
【輔導室】

1.請國三同學派代表至輔導室領取技藝課程修習證明及生涯發
展教育手冊。

2.辦離校手續時請繳交全班證件照片（背面寫班級座號姓名）
及班級畢業進路調查同學名單。

第四節課

導師時間：班務處理

【教務處】11:10分國三升高中選填志願說明(朝榮館)。
【學務處】11:30分國高三請派5位同學排畢業典禮椅子。
【總務處】離校前需完成繳交公物檢查單，繳還班級鑰匙。



110級畢業班級離校前打掃工作通知
1. 09:00-9:30檢查各班外掃區，不得滯留任何垃圾袋或掃具於戶外。

2. 09:30-10:00開放資源回收室
(書請先用繩子捆好，紙類請先裝在麻布袋，尼龍繩及麻布袋可先學務處索取)

3. 10:00-11:00檢查室內掃區 (含樓梯、教室旁廁所)
(1)走廊清空、洗手台、窗台、玻璃、窗溝、抽屜全部清空、地面、黑板、講台、
壁扇、佈告欄清空、桌椅請整齊排列、天花板蜘蛛網要清除

(2) 高三教室走廊外有一條溝槽請全部清空

(3) 廁所掃具室請清理乾淨勿放置垃圾，小垃圾桶請清洗乾淨、晾乾

(4) 餐檯擦乾淨推入教室後方

4. 11:00~11:30歸還掃具
(1)教室內及室外掃區掃具要全部歸還，垃圾桶清洗乾淨、晾乾

(2)辦公室及廁所掃具不須歸還，請整齊放置工具間。

5.請完成以上事項，檢查通過後始可蓋章，全班才能順利領取畢業證書。


